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1.

GENERALIDADES

La Administracion del Cupo PAC en las Subunidades Ejecutoras (9 digitos) es un conjunto de transacciones del Sistema
Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacidn, que sirve para solicitar a la Unidad Ejecutora correspondiente (6 digitos),
modificaciones al Cupo PAC Gestionado o al Cupo PAC Disponible, con el fin de obtener un flujo de caja para respaldar el
pago de obligaciones o para contraer nuevas obligaciones.

Las solicitudes de modificacion del Cupo PAC son realizadas por el area de tesoreria de la Subunidad, por el perfil
Pagador Regional. Dependiendo del tipo de solicitud, éstas tienen las siguientes connotaciones:

>

Solicitudes de cupo PAC disponible para recursos Nacion CSF y SSF: las cuales se deben registrar en el sistema
SIIF Nacién, en las fechas establecidas en el calendario de modificaciones de PAC expedido por la Direccién
General de Crédito Publico y Tesoro Nacional - DGCPTN.

Solicitudes de cupo PAC gestionado para recursos Nacion CSF: las subunidades registran en el sistema SIIF
Nacion en las fechas establecidas en el calendario de modificaciones de PAC, la solicitud de este cupo, para
posterior evaluacion por parte del perfil Pagador Central de la Unidad Ejecutora y su posterior aprobacién por
parte de la DGCPTN, siempre y cuando exista Cupo PAC Disponible.

Aplazamientos de cupo PAC para recursos Nacion CSF y SSF: son realizados por el perfil Pagador Central,
previamente solicitados por las Subunidades Ejecutoras. Estos aplazamientos se pueden realizar en cualquier fecha
y son aprobados de forma automatica por el Sistema SIIF Nacién, de acuerdo a la parametrizacion de la marca de
“Aplicacion Automatica” que realice la Unidad Ejecutora. Es importante tener en cuenta que para evitar el indicador
de PAC no utilizado (INPANUT), estos aplazamientos se deben realizar el antepentltimo dia habil del mes anterior
al mes donde se encuentre el Cupo PAC a aplazar.
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2. FLUJOGRAMA

SOLICITUDES DE MODIFICACION DEL

CUPO PAC

e

3.1 Solicitudes de modificacion de
Cupo PAC disponible

v

3.1.1 Solicitudes de modificacion de
Cupo PAC Disponible para Anticipo
Perfil: Pagador regional
Ruta: PAC/ Solicitudes de
Modificacién al Cupo PAC/ Cupo PAC
Disponible/ Anticipos

\ 4

Esta solicitud de modificacién debe ser

3.1.2 Solicitudes de modificacion de
Cupo PAC Disponible para
Aplazamiento
Perfil: Pagador regional
Ruta: PAC/ Solicitudes de
Modificacion al Cupo PAC/ Cupo PAC
Disponible/ Aplazamientos

reqgistrada con aprobacién del
administrador de PAC.

3.2 Solicitudes de modificacion de
Cupo PAC Gestionado

-

3.2.1 Solicitudes de modificacion de
Cupo PAC Gestionado para Anticipo
Perfil: Pagador regional
Ruta: PAC/ Solicitudes de
Modificacién al Cupo PAC/ Cupo PAC
Gestionado/ Anticipos - Aplazamientos

A

3.2.2 Solicitudes de modificacion de
Cupo PAC Gestionado para

Perfil: Pagador regional
Ruta: PAC/ Solicitudes de
Modificacién al Cupo PAC/ Cupo PAC
Gestionado/ Anticipos - Aplazamientos
Esta solicitud de modificacion debe ser

Aplazamiento

A

registrada con aprobacion del

administrador de PAC.

A\ 4

3.3 Administracién de PAC por ejecucion

presupuestal

A\ 4

3.3.1 Intercambio de Fechas

(@S
Q\I—.j. ®
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

3.1 Solicitudes de modificacion de Cupo PAC Disponible

Estas solicitudes de modificacion las realiza la Subunidad Ejecutora cuando existe necesidad de trasladar saldos de Cupo
PAC de un mes a otro, la particularidad es que estos valores se encuentran respaldados por apropiacién disponible, no
utilizada en la ejecucion presupuestal de gasto en la instancia de la obligacién.

Para tener mayor claridad de las afectaciones en este tipo de solicitudes de modificacion, se aclara que el “Cupo PAC
Disponible” es un célculo que resulta de restar al cupo PAC vigente (el asignado a la Dependencia de PAC), el cupo PAC
gestionado (el vinculado a obligaciones presupuestales de gasto), el cupo PAC pagado (el vinculado a érdenes de pago en
estado “pagado”) y sumarle el cupo PAC reintegrado (el que se afecta con la aplicacion de reintegros presupuestales de
gasto).

Cupo PAC _ Cupo PAC ) Cupo PAC ) Cupo PAC N Cupo PAC
Disponible - Vigente Gestionado Pagado reintegrado

Cuando la Subunidad Ejecutora realice una “Solicitud de modificacion del Cupo PAC Disponible para Anticipo y para
Aplazamiento” debe tener en cuenta la fecha de recepcién de solicitudes de modificacién de cupo PAC definida por la
Unidad Ejecutora, (Ver numeral 3.1.2 “Definicion de fecha méaxima de recepcion de solicitudes de modificacion de Cupo
PAC" de la Guia Financiera N° 39 Administracion del PAC y Cupo PAC en la Unidad Ejecutora).

3.1.1 Solicitudes de modificacion de Cupo PAC Disponible para Anticipo

El objetivo de esta transaccion es crear solicitudes de modificacién de “Cupo PAC Disponible” para Anticipo, en el afio fiscal
actual; con el fin de Anticipar valores de Cupo PAC Disponible de un mes futuro a un mes presente de gestion presupuestal.
A continuacion, se describe el detalle del proceso.

La transaccion se ejecuta por el Perfil: Pagador central o regional a través de la siguiente ruta: Ruta: PAC / Solicitudes de
Modificacién al Cupo PAC/ Cupo PAC Disponible / Anticipos.

Al ingresar a la transaccion se muestra por defecto el “Afio fiscal”, la Vigencia PAC igual a “Actual” (lo que indica que esta
solicitud de modificacion solo aplica para la vigencia Actual de PAC) y la “Dependencia para afectacion de PAC".

-
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Crear Solicitud Modificaciones de Cupo PAC para Anticipo
Aiio fisca
Vigencia PAC Actual
Dependencias para afectacion PAC DOD-GESTION GENERAL
Posicién del catalogo de PAC * | | |:|

| Datos Administrativos | Guardar

a SIIF - Seleccionar una Posicién del Catdlogo de PAC - Didlogo de péginaweb_

Seleccionar una Posicion del Cataloge de PAC ~
Identificacion | Descripcion | | | Buscar I
[ Identificacion  Descripcién |
1-1 ANC - GASTOS DE PERSONAL NACI...
1-2 ASTOS GENERALES NACIO...
1-3 ANG - TRANSFERENCIAS CTES Y G...
II 38 CNC - INVERSION ORDINARIA NACI. ..
4-2 ANS - GASTOS GEMERALES NACIO..
44 ANS - TRANSFERENCIAS DE CAPIT...
4-32 CUOTA AUDITAJE
M AF——mxvo— P} Pagina 1de 1
| Aceptar | | Cancelar |

Posicion del catadlogo PAC: seleccionar la Posicion del Catalogo de PAC que se quiere modificar para Anticipo de Cupo
PAC Disponible, a través del boton de bisqueda -] y dar clic en el botdn “Aceptar”.

Automaticamente se habilita una grilla con los valores de “Cupo PAC Disponible”, “Valor de la modificacién” y “Valor

acumulado” de la Posicién del Catalogo PAC seleccionada, para los 24 meses de la Vigencia de PAC Actual y Rezago Afio
Siguiente.

Para realizar la solicitud de anticipo de “Cupo PAC Disponible” se deben realizar las siguientes acciones:

Crear Solicitud Modificaciones de Cupo PAC para Anticipo
Afio fiscal
Vige Actual
Dependencias para afectacion PAC DO0-GESTION GENERAL
Posicién del catdlogo de PAC * 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NACION CSF ‘ lzl
Meses disponibles para posicion seleccionada
[Concepto Feb Mar Abr May
Cupo PAC
disponible 1.117.086.489,69 0,00 0,00 0,00
"Valor de la
o i 1 DDD.DOO‘DD‘ | DOO| | O,DD| | D‘OO‘
Valor 1.000.000,00 1.000.000,00 1.000.000,00 1.000.000,00
acumulado
<« ] >
G [ Gt ] [ Goreolr
-
YN v X
N )Y GsTioN 1Dstmeeo
=< INTTIONA
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PAC EN LA SUBUNIDAD _ _
Vigente a partir de: 07 de
octubre de 2019
Crear Solicitud Modificaciones de Cupo PAC para Anticipo
Afio fiscal
Vigencia PAC Actual
Dependencias para afectacion PAC D00-GESTION GEMERAL
Posicién del catdlogo de PAC * 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NACION CSF ‘ I:I
Meses disponibles para posicion seleccionada
Sep Oct Nov Dic Total
0,00 0,00 0,00 29.831.107.015,00 30.098.193.504,69
D,[][]| | O,DD| | D_DD| | -1.000 DDD,DU| 0,00
1.000.000,00 1.000.000,00 1.000.000,00 0,00
< L 1>
| Datos Administrativas | | Limpiar ‘ | Guardar | | Cancelar

Valor de la modificacion: registrar con valor negativo el valor de Cupo PAC del mes futuro que se quiere anticipar y
registrar con valor positivo el valor de Cupo PAC del mes presente al que se le va a asignar.

Ingresar Datos Administrativos

Fecha *

Tipo de documento soporte *

Nombre funcionario

Cargo funcionario

Nimero de documento soporte * |12'3-2D13 |

LUlo-uUi-2u

[-]

[ CONTRATO DE COMPRA VENTA Y S V|

|Ju|io Cesar Londofio |

|Teso rero |

Expedidor * | 2 - DEPENDENCIA INTERNA V|
Notas Pago a proveedores A
v
Documentos digitalizados
Ubicacion | | | Insertar
Descripcion | | Eliminar
Url Descripcion
== No confiene registros ==

MAfF— Pagina 1 de 1
< >
| Limpiar Aceptar Cancelar

@
o'ﬁ- ®
\ SISTEMA LE _
N ' COTOVTDSIMPERD
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Datos Administrativos: registrar en esta ventana emergente la informacion que justifique la necesidad de efectuar dicha
modificacién de Cupo PAC para Anticipo, tales como: tipo de documento soporte, nimero de documento soporte, nombre
funcionario, expedidor, notas y dar clic en el boton “Aceptar”. Finalmente dar clic en el boton “Guardar”

i

Mensaje de pagina web

l . Versidn No.l Creada en estado Registrada.

Aceptar

La Solicitud de modificacién de Cupo PAC Disponible queda en estado “Registrada”, y le corresponde a la Unidad Ejecutora
efectuar la evaluacion de dicha solicitud. Una vez la DGCPTN realice la aprobacion de las solicitudes de PAC disponible, el
Nivel Central determinar la distribucion de ese PAC en cada una de las Subunidades.

NOTA 1: el valor total de las modificaciones debe ser igual a cero (0), teniendo en cuenta que se estan haciendo
operaciones equivalentes, es decir, lo que se reduce en un mes se adiciona en otro 0 en otro(s), de lo contrario el sistema
no permitira guardar la solicitud de modificacion.

NOTA 2: en la creacion de la solicitud de modificacion al Cupo PAC para Anticipo, el mes al que se le adiciona el valor del
“Cupo PAC Disponible” debe ser un mes anterior al mes al que se le disminuye el valor del “Cupo PAC Disponible”.

NOTA 3: el valor a anticipar, debe ser menor o igual al saldo del “Cupo PAC Disponible” del mes seleccionado.

3.1.2  Solicitudes de modificacion de Cupo PAC Disponible para Aplazamiento

El objetivo de esta transaccion es crear solicitudes de modificacion de cupo PAC Disponible para Aplazamiento en el afio
fiscal actual, con el fin de aplazar valores de Cupo PAC Disponible de un mes presente a un mes futuro ya sea dentro de la
misma vigencia o en la vigencia siguiente. A continuacion, se describe el detalle del proceso.

La transaccion se ejecuta por el Perfil: Pagador central o Regional a través de la siguiente ruta;

Ruta: PAC/ Solicitudes de Modificacion al Cupo PAC/ Cupo PAC Disponible/ Aplazamientos.

Al ingresar a la transaccion se muestra por defecto el “Afio fiscal” igual al afio en curso, la Vigencia PAC igual a “Actual”
(Indicando que esta solicitud de modificacién solo aplica para la vigencia Actual de PAC) y la “Dependencia para afectacion
de PAC".

-

." \0 STSTEMA DE ~
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octubre de 2019
Crear Solicitud Modificaciones de Cupo PAC para Aplazamiento

Afio fiscal

Vigencia PAC Actual

Dependencias para afectacion PAC 000-GESTION GEMERAL

Posicién del catalogo de PAC * \ |:|

‘ Datos Administrativos Guardar

a SIF - Seleccionar una Posicion del Catalogo de PAC - Didloge de pagina web | = |
[ Seleccionar una Posicién del Catalogo de PAC ~
Identificacion Descripcion | | Buscar ‘
Identificacion  Descripcion
1-1 ANC - GASTOS DE PERSONAL NACI...
1-2 ANC - GASTOS GENERALES NACIO...
1-3 ANC - TRANSFERENCIAS CTES Y G..
38 CNC - INVERSION ORDINARIA NACI...
42 ANS - GASTOS GEMERALES NACIO...
4-4 ANS - TRANSFERENCIAS DE CAPIT...
| 4-3 CUOTA AUDITAJE

2
MAF—o— » Pagina 1 de 1
‘ Aceptar || Cancelar |

Posicion del catilogo PAC: seleccionar la Posicion del Catalogo de PAC que se quiere modificar para Aplazamiento de
Cupo PAC, a través del boton de blsqueda [-] y dar clic en el boton “Aceptar”.

Automaticamente se habilita una grilla con los valores de “Cupo PAC Disponible”, “Valor de la modificacion” y “Valor
acumulado” de la Posicion del Catalogo PAC seleccionada, para los meses de la Vigencias de PAC Actual y Rezago Afo
Siguiente.

Para realizar la solicitud de aplazamiento de “Cupo PAC Disponible” se deben realizar las siguientes acciones:

Crear Solicitud Modificaciones de Cupo PAC para Aplazamiento

Ao fiscal
Vigencia PAC Actual
Dependencias para afectacion PAC DD0-GESTION GENERAL
Paosicion del catdlogo de PAC * 1-1 ANC - GASTOS DE PERSONAL MACION CSF | I:I
Meses disponibles para posicion seleccionada
IConcepto Feb Mar Abr May
Cupo PAC
disponible 4.113.296.195,13 0,00 0,00 0,00
Walor de la
-2.500.000,00 2.500.000,00 0,00 0,00
modificacion | : || ' || . || ’ | I:
Valor -2.500.000,00 0,00 0,00 0,00
acumulado
<] >
| Datos Administrativos | Limpiar | | Guardar | | Cancelar
@
oy \. 15T .
N )Y GsTioN 1Dstmeeo
- INSTITCTDNAL Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,
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Valor de la modificacion: registrar con valor negativo el valor de Cupo PAC del mes presente que se quiere Aplazar y
registrar con valor positivo el valor de Cupo PAC del mes futuro al que se le va a asignar.

Ingresar Datos Administrativos
Fecha * EI
Tipo de documento soporte * | CONTRATO DE COMPRAVENTAY S Vv |
Namero de documento soporte * |12'3'23‘ 8 |
Nombre funcionario |JL|Iio Cesar Londofio |
Cargo funcionario |T'39C"e"C |
Expedidor * | 2 - DEPENDENCIA INTERNA V|
Notas Pago a proveedores A
v
Documentos digitalizados
Ubicacion | | | Insertar
Descripcion | |
Ur Descripcion
== No confiene registros ==
14 4 | Pagina 1 de 1
< >
| Limpiar | Aceptar Cancelar |

Datos Administrativos: registrar en esta ventana emergente la informacién necesaria que justifique la necesidad de
efectuar dicha modificacién de Cupo PAC para Aplazamiento. Una vez definidos los datos administrativos, dar clic en el

botén “Guardar”.

Mensaje de pagina web

l k Version No.l Creada en estado Registrada.

La Solicitud de Aplazamiento de Cupo PAC Disponible queda en estado “Registrada”, y le corresponde a la Unidad
Ejecutora efectuar la evaluacion de dicha solicitud.

NOTA 4: el valor total de las modificaciones debe ser igual a cero (0), teniendo en cuenta que se estan haciendo
operaciones equivalentes, es decir, lo que se reduce en un mes se adiciona en otro o en otros, de lo contrario el sistema no

permitird guardar la solicitud de modificacion.

@
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NOTA 5: en la creacion de la solicitud de modificacion al Cupo PAC para Aplazamiento, el mes al que se le reduce el valor
del “Cupo PAC Disponible” debe ser un mes anterior al mes donde se adiciona el valor del “Cupo PAC Disponible”.

NOTA 6: el valor a aplazar, debe ser menor o igual al saldo del “Cupo PAC disponible” del mes.

NOTA 7: de acuerdo con los indicadores de ejecucion del PAC, se considera que un aplazamiento es oportuno cuando se
realiza el mes anterior al que se va a ejecutar el PAC.

3.2 Solicitudes de modificacion de Cupo PAC Gestionado

Estas solicitudes de modificacion las realiza la Subunidad Ejecutora cuando requiere cambiar la fecha de pago de un mes a
otro, la particularidad es que estos valores se encuentran respaldados por apropiacion obligada u ordenada, utilizada en la
gjecucion presupuestal de gasto en la instancia de Obligacion u Orden de pago.

Para tener mayor claridad de las afectaciones en este tipo de solicitudes de modificacion se aclara que el “Cupo PAC
Gestionado”, es el valor en que se ha visto afectado el cupo PAC como resultado del registro de la gestion presupuestal
desde la obligacion hasta antes del pago.

En el sistema SIIF Nacidn debe estar registrada la siguiente informacién para poder realizar una “Solicitud de modificacion
del Cupo PAC Gestionado para Anticipo y para Aplazamiento”.

a. Obligaciones en estado “Generado” que no tengan vinculadas ‘“instrucciones adicionales de pago”,
creadas en la Subunidad Ejecutora que creard la solicitud y que no estén “tenidas en cuenta” dentro de
una “solicitud de modificacién de Cupo PAC gestionado”.

b. Ordenes de pago presupuestales de gasto en estado “Generada’, con valor neto mayor a cero, sin el
atributo “endosada’, que no tengan vinculadas “instrucciones adicionales de pago’, creadas por la
Subunidad Ejecutora que creard la solicitud y que no estén “tenidas en cuenta” dentro de una “solicitud de
modificacién de cupo PAC gestionado”.

c. Existencia de fecha de recepcion de solicitudes de modificacion de cupo PAC definida para la Subunidad
Ejecutora que crea la solicitud de modificacion.

3.2.1  Solicitudes de modificacion de Cupo PAC Gestionado para Anticipo

El objetivo de esta transaccion es crear solicitudes de modificacion de “Cupo PAC Gestionado” para Anticipo con el fin de
Anticipar valores de Cupo PAC Gestionado de un mes futuro a un mes presente. A continuacion, se describe el detalle del
proceso.

La transaccion se ejecuta por el Perfil: Pagador central o Regional a través de la siguiente ruta;

Ruta: PAC / Solicitudes de Modificacién al Cupo PAC / Cupo PAC Gestionado / Anticipos — Aplazamientos.

-
.\" \0 STSTEMA DE ~
@ 7. ‘LESH[]N\ID{lz_EI[\ﬁ:{M . o .
-'" STTATONA Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,

P GANELAL - MINTIIENED 0 DEENSA ALK no esta autorizado su reproduccion total o parcial



GUIA 38 Pagina 12 de 24

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Codigo: FP-G-038

: Republica de Colombia ADMINISTRACION DEL CUPO | \/grsion: 1
tady O PAC EN LA SUBUNIDAD

Vigente a partir de: 07 de
octubre de 2019

Al ingresar a la transaccion se muestra por defecto el “Afio fiscal” correspondiente al afio actual y la “Dependencia para
afectacion PAC". La vigencia PAC se muestra como lista de seleccién, indicando que esta solicitud de modificacion aplica
para las vigencias de PAC Actual y Rezago Afio Anterior.

Crear Solicitud Modificaciones de Cupo PAC Gestionado
Ario Fiscal 2013
Vigencia PAC * |Actua| v|
Dependencias para afectacion PAC DO0-GESTION GENERAL
Tipo de modificacion al PAC * | Anticipo ~ |
Datos Administrativas | ’ Limpiar | ’ Aceptar | | cancelar |

Vigencia de PAC: seleccionar la vigencia PAC (Actual 0 Rezago Afio anterior) para la cual se requiere realizar la solicitud
de modificacion de Cupo PAC Gestionado para Anticipo y dar clic en el bot6n “Aceptar”.

Tipo de modificacion al PAC: a través de la lista de seleccion, seleccionar el Tipo de modificacion al PAC igual a “Anticipo”
y dar clic en el boton “Aceptar”.

Crear Solicitud Modificaciones de Cupo PAC Gestionado
v
Anticipo v
Instancia ejecucion gasto * | Obligacion W |
Posicién del catilogo de PAC * | 4-2 ANS - GASTOS GENERALES NACION 51 \:’
Meses disponibles para solicitar modificacion * | 2018 - Marzo W |
Aceptar
Documento Lineas Plan de Pagos Fecha de Pago Valor Nueva Fecha de Pago
== No confiene regisiros ==
440 [ Pagina 1 de 1
Datos Administrativos Guardar Cancelar

Instancia ejecucion gasto: a través de la lista de seleccidn, seleccionar el tipo de documento que se Anticipara y afectara
el Cupo PAC Gestionado (Obligacion u Orden de Pago).

Posicidon del catalogo de PAC: a través del boton de busqueda "I seleccionar la Posici6n del Catalogo de PAC que se
quiere modificar para anticipo de Cupo PAC Gestionado.
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Codigo: FP-G-038

Version: 1

Vigente a partir de: 07 de

octubre de 2019

Meses disponibles para solicitar modificacion: a través de la lista de seleccion, seleccionar el mes contenido en la fecha
de pago de la Obligacion o de la Orden de pago a anticipar y dar clic en el botdn “Aceptar”.

Crear Solicitud Modificaciones de Cupo PAC Gestionado

Afio Fiscal 2018

Vigencia PAC * Actual W
Dependencias para afectacion PAC 0D0-GESTION GENERAL

Tipo de medificacion al PAC * Anticipo v
Instancia ejecucion gasto * | Obligacion v|

Posicién del cataloge de PAC *

| 42 ANS - GASTOS GENERALES NACION q |:|

Meses disponibles para solicitar modificacion * | 2018 - Marzo

v]

Aceptar

a SIIF - Linea Plan de Pagos - Didlogo de pagina web

Fecha Maama Masiva l:l EI
|

Seleccionar lineas de planes de pago

@ Todos

Seleccionar  Documento Lineas Plan de Pagos

Fecha del Pago

Valor

@ Obl 69613 5

2018-03-22

423.571,00

HAl—— M

Pagina 1 de 1

Aceptar

Cancelar

Automaticamente se abre una ventana emergente que contiene las “Lineas de Planes de Pago” en la instancia de ejecucion
de gasto seleccionada.

Seleccionar: seleccionar una o varias lineas de pago para anticipar el Cupo PAC Gestionado y dar clic en el boton

“Aceptar”.
Crear Solicitud Modificaciones de Cupo PAC Gestionado
Afio Fiscal 2013
Vigencia PAC * Actual W
Dependencias para afectacion PAC 000-GESTION GENERAL
Tipo de medificacion al PAC * Anticipo W
Instancia ejecucion gasto * Obligacion v
Posicion del catdlogo de PAC * 4-2 ANS - GASTOS GENERALES NACION §
Meses disponibles para solicitar modificacién * 2018 - Marzo W
Fecha Maxima Masiva l:l EI
Documento Lineas Plan de Pagos Fecha de Pago Walor Nueva Fecha de Pago
Obi 60612 5 2018-03-22 42857100 [2016-02-27 ||z|
M4 ——m—» M Pagina 1 de 1
Valor Total Modificacion  428.571,00
Datos Administrativos Limpiar | | Guardar Cancelar
@
."' \. 15T .
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cadigo: FP-G-038

: Republica de Colombia ADMINISTRACION DEL CUPO
ey Oden PAC EN LA SUBUNIDAD

Version: 1

Vigente a partir de: 07 de
octubre de 2019

Automaticamente en la grilla se carga la informacién de la(s) linea(s) de pago seleccionada(s) tales como: numero de
documento, fecha de pago y valor.

Fecha Maxima Masiva: se utiliza cuando se requiere definir la nueva fecha de pago de forma masiva y se cuenta con mas
de una linea de pago a anticipar. Esta nueva fecha de pago debe corresponder a un mes anterior al establecido en el origen
del documento y debe ser mayor a la fecha del sistema.

Nueva Fecha de Pago: se utiliza cuando se requiere definir la nueva fecha de pago de forma individual para cada linea de
pago seleccionada. Esta nueva fecha de pago debe corresponder a un mes anterior al establecido en el origen del
documento y ser mayor a la fecha del sistema.

Mensaje de pagina web

! E Wersion Mo, 1 Creada en estado Registrada,
L

La “Solicitud de modificacion de Cupo PAC Gestionado” queda en estado “Registrada” y le corresponde a la Unidad
Ejecutora efectuar la evaluacion de la solicitud de modificacion creada.

NOTA 8: las solicitudes de modificacién de Cupo PAC para Anticipo estén sujetas al calendario de pagos de la Direccion
General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional DGCPTN; sin embargo, si existe Cupo PAC disponible el perfil Pagador
Central de la Unidad Ejecutora lo puede aprobar en cualquier momento.

3.2.2  Solicitudes de modificacion de Cupo PAC Gestionado para Aplazamiento

El objetivo de esta transaccion es crear solicitudes de modificacion de “Cupo PAC Gestionado” para Aplazamiento, con el fin
de Aplazar valores de Cupo PAC Gestionado de un mes presente a un mes futuro. A continuacion, se describe el detalle del
proceso.

La transaccion se ejecuta por el Perfil: Pagador central o regional a través de la siguiente Ruta: PAC/ Solicitudes de
Modificacién al Cupo PAC/ Cupo PAC Gestionado/ Anticipos — Aplazamientos.

Alingresar a la transaccion se muestra por defecto el “Afio fiscal” y la “Dependencia para afectacion PAC”. La vigencia PAC
se muestra como lista de seleccidn, lo que indica que esta solicitud de modificacion aplica para las vigencias de PAC, Actual
y Rezago Afio Anterior.
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~= =~ MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cadigo: FP-G-038
: Republica de Colombia ADMINISTRACION DEL CUPO | \/grsion: 1
Libertad y Orden PAC EN LA SUBUNIDAD . .
Vigente a partir de: 07 de
octubre de 2019
Crear Solicitud Modificaciones de Cupo PAC Gestionado
Ario Fiscal 2018
Vigencia PAC * [Actual v/
Dependencias para afectacion PAC 000-GESTION GENERAL
Tipo de modificacion al PAC * | Aplazamiento v |
Datos Administrativos | I Limpiar | I Aceptar | [ cancelar |

Vigencia de PAC: seleccionar la vigencia PAC Actual o Rezago Afio Anterior de la solicitud de modificacién de Cupo PAC
Gestionado para aplazamiento y dar clic en el botén “Aceptar”.

Tipo de modificacion al PAC: seleccionar el Tipo de modificacién al PAC igual a “Aplazamiento” y dar clic en el botén
“‘Aceptar”.

Crear Solicitud Modificaciones de Cupo PAC Gestionado
v
Aplazamiento Y
Instancia ejecucion gasto * | Obligacion N4 |
Posicién del catilogo de PAC * | 1-2 ANC - GASTOS GENERALES NACION q \:’
Meses disponibles para solicitar modificacion * | 2018 - Febrero 4 |
Aceptar
Documento Lineas Plan de Pagos Fecha de Pago Valor Nueva Fecha de Pago
== Mo contiene registros ==
4 48 (] Pagina 1 de 1
Datos Administrativos ‘ Guardar Cancelar

Instancia ejecucion gasto: seleccionar el tipo de documento que se aplazara y afectara el Cupo PAC Gestionado
(Obligacion u Orden de Pago).

Posicion del catadlogo de PAC: a través del boton de bdsqueda "I seleccionar la Posicion del Catélogo de PAC que se
quiere modificar para aplazamiento de Cupo PAC Gestionado.

Meses disponibles para solicitar modificacion: seleccionar el mes contenido en la fecha de pago de la Obligacién o de la
Orden de pago a aplazar y dar clic en el boton “Aceptar”.

-
."’\. SISTEMA DE -
@ 1. GESTION Y DESEMPENID
-." INSTITCTDNAL Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional,

LSTRGH ANELL - MINTSTERRD 06 DOTERA NACKOAL no esta autorizado su reproduccion total o parcial



GUIA 38 Pagina 16 de 24

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
Republica de Colombia

Codigo: FP-G-038

ADMINISTRACION DEL CUPO Version: 1
PAC EN LA SUBUNIDAD s : -
Vigente a partir de: 07 de
octubre de 2019

Crear Solicitud Modificaciones de Cupo PAC Gestionado

Afio Fiscal

Vigencia PAC =

2018

Dependencias para afectacion PAC STION GENERAL
Tipo de modificacidn al PAC * Aplazamiento ~
Instancia ejecucién gasto * Obligacion Vl

Posicion del catdlego de PAC =

1-2 ANC - GASTOS GENERALES NAC\ONq |:|

Meses disponibles para solicitar modificacion ®

2018 - Febrero

~]

Fecha Maxima Masiva l:l El

Automaticamente se abre una ventana emergente que contiene las “Lineas de Planes de Pago” en la instancia de ejecucion

de gasto seleccionada.

Seleccionar: seleccionar una o varias lineas de pago para aplazar el Cupo PAC Gestionado y dar clic en el boton “Aceptar”.

] SIIF - Linea Plan de Pagos - Didlogo de pagina web [ =
Seleccionar lineas de planes de pago o
EI Todos

Seleccionar Documento Lineas Plan de Pagos Fecha del Pago Valor

O Obl 360158 5 2018-02-15 8.696.520,00

E Obl 36218 5 2018-02-15 1.726.496,00

E Obl 36418 ) 2018-02-16 4.340.855,00

E ©Obl 36718 5 2018-02-16 101.700.543,00

E Obl 37412 & 2018-0219 9.504.519,00

E Obl 37518 5 2018-02-19 479.000,00

E Obl 584138 5 2013-02-21 3.463.200,00
E Obl 67718 5 2018-02-22 732311125 i
Ma4g—— Pagina 1 de 1 I

Crear Solicitud Modificaciones de Cupo PAC Gestionado

Ario Fiscal

Vigencia PAC * W
Dependencias para afectacion PAC D00-GESTION GENERAL
Tipo de modificacidn al PAC * Aplazamiento v
Instancia e 6n gasto * Obligacion W
Posicién del cata de PAC * 1-2 ANC - G DS GENERALES NACION g
Meses disponibles para solicitar modificacion * 2018 - Febrero W
Fecha Maxima Masiva I:l EI
Documento Lineas Plan de Pagos Fecha de Pago Walor Nueva Fecha de Pago
OBl 36018 5 20120215 860652000 [2013-03-24 ||Z|
e —r ¥ Pagina 1 de 1
Valor Total Modificacion  8.696.520,00
Datos Administrativas Limpiar | | Guardar | [ Cancelar

@
Y )
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Codigo: FP-G-038

< Republica de Colombia ADMINISTRACION DEL CUPO
ey Oden PAC EN LA SUBUNIDAD

Version: 1

Vigente a partir de: 07 de
octubre de 2019

Automaticamente en la grilla se carga la informacion de la(s) linea(s) de pago seleccionada(s) como, por ejemplo: nimero
de documento, fecha de pago y valor.

Fecha Maxima Masiva: se utiliza cuando se requiere definir la nueva fecha de pago de forma masiva y se cuente con mas
de una linea de pago a aplazar. Esta nueva fecha de pago debe corresponder a un mes posterior al establecido en el origen
del documento.

Nueva Fecha de Pago: se utiliza cuando se requiere definir la nueva fecha de pago de forma individual para cada linea de
pago seleccionada. Esta nueva fecha de pago debe corresponder a un mes posterior al establecido en el origen del
documento.

Mensaje de pagina web

L] ': Wersidn Mo.1 Creada en estado Reqgistrada.
*

La “Solicitud de modificacion de Cupo PAC queda Gestionado” en estado “Registrada” y es necesario que la Unidad
Ejecutora efectle la evaluacion y la aprobacion de la solicitud de modificacién creada.

NOTA 9: de acuerdo con los indicadores de ejecucion del PAC, se considera que un aplazamiento es oportuno cuando se
realiza en el mes anterior al que se va a ejecutar el PAC.

3.3 Administracion de PAC por ejecucién presupuestal

3.3.1 Intercambio de Fechas

El objetivo de esta transaccion es modificar la fecha de pago de registros de ejecucion presupuestal de gastos
(Obligaciones u Ordenes de Pago).

La transaccion se ejecuta por el Perfil: Pagador Central 0 Gestion PAC a través de la siguiente ruta:

Ruta: PAC / Administracion de PAC por Ejecucion Presupuestal / Intercambio de Fechas de Pago.

Intercambio Entre Fechas de Pago de Registros Presupuestales de Diferentes Instancias, con Afectacion de PAC
Vigencia presupuestal * |ActLIaI V|
Posicion del catalogo de PAC = |4—2 ANS - GASTOS GENERALES NACION SSF| |:|
Datos Administrativos | Limpiar | | Aceptar Cancelar
-
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cadigo: FP-G-038
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Version: 1

Vigente a partir de: 07 de
octubre de 2019

Vigencia presupuestal: seleccionar la vigencia presupuestal de las lineas de pago a intercambiar, las dos opciones de
vigencia presupuestal a seleccionar son “Actual” 6 “Reservas Presupuestales y Cuentas por Pagar”.

Posicion del catadlogo de PAC: a través del boton de blsqueda || seleccionar una posicion del catalogo de PAC a
parametrizar, para el tipo de modificacién seleccionado anteriormente, y dar clic en el botén “Aceptar’ para habilitar el
siguiente campo.

Intercambio Entre Fechas de Pago de Registros Presupuestales de Diferentes Instancias, con Afectacion de PAC

N

Blogue Crigen
~
~
~
Todos
Seleccionar Nimero de documento Fecha de Pago Lineas Plan de Pagos Walor |
Obl 69618 20158-03-22 5 425 571,00
14 4 § (] Pagina 1 de 1
Walor Total de Seleccion 428.571.00
Blogue Destino
Instancia ejecucion gasto * | Seleccione. .. hd |
Afio Fiscal * [ Seleccione._ v|
Mes * |Se|eccione... V|

Diligenciar la informacion del Bloque Origen: el bloque origen corresponde al mes, afio e instancia donde se encuentra la
gestién que se requiere enviar a un mes futuro.

Instancia ejecucién gasto: seleccionar la instancia de ejecucion presupuestal de gasto en la cual se encuentra la linea de
pago a intercambiar. Estas instancias son Obligacion u Orden de Pago.

Para modificar la fecha de pago de la Obligacidn, es necesario que se encuentre en estado “Generada” y que no tenga
vinculadas instrucciones adicionales de pago.

Si en la “Instancia ejecucion de gasto” se selecciona Orden de Pago, hay que tener en cuenta, que el estado de ésta debe
ser “Generado”.

NOTA 10: para consultar el estado de las Ordenes de Pago y de las Obligaciones, ingresar al Sistema SIIF por el menu
CEN seleccionando la opcién “Listado de Obligacion” 6 “Listado de Ordenes de Pago”, segun la consulta que se requiera.

Mes: seleccionar el mes al cual le estan apuntando las fechas de pago de las lineas de pago a intercambiar y dar clic en el
botdn “Aceptar” para obtener las Obligaciones u Ordenes de pago.
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Todos: dar clic cuando se requiera seleccionar todas las lineas de pago disponibles.
Seleccionar: dar clic en el campo para seleccionar una o varias de las lineas de pago disponibles.

En el Blogue Destino registrar la siguiente informacion: el bloque destino es la instancia de ejecucion de gasto, donde se
encuentra la gestion a “intercambiar”. Cuando se requiere Unicamente aplazar las lineas de pago del “bloque origen”, no se
debe marcar ninguna linea de pago en el “bloque destino”, sin embargo, debe existir al menos una linea de pago apuntando
al mes futuro para que la transaccién se pueda guardar.

Todos

Seleccionar  Nimero de documento
Obl 69618

Fecha de Pago Lineas Plan de Pagos Valor
2018-03-22 5 428 571,00

14 40 > »l Pagina 1 de 1

Valor Total de Seleccion 428.571,00

Blogue Destino

=
o]

1440 |

Valor Total de Seleccion |

o.nn|

Diferencia Aplazamiento

428.571,00

Datos Administrativos |

| Limpiar |

Aceptar |

| Limpiar |

Cancelar |

Instancia ejecucion gasto: seleccionar la instancia de ejecucion presupuestal de gasto en la cual se encuentra la linea de
pago a intercambiar. Estas instancias son Obligacion u Orden de Pago.

Para modificar la fecha de pago de la Obligacidn, es necesario que se encuentre en estado “Generada” y que no tenga
vinculadas instrucciones adicionales de pago.

Si en la “Instancia ejecucion gasto” se selecciona Orden de Pago, hay que tener en cuenta, que el estado de ésta debe ser
“Generado”.

NOTA 11: para consultar el estado de las Ordenes de Pago y de las Obligaciones, ingresar al Sistema SIIF por el men
CEN seleccionando la opcién “Listado de Obligacion” 6 “Listado de Ordenes de Pago”, segun la consulta que se requiera.

Ao Fiscal: seleccionar el Afio fiscal.
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Mes: seleccionar el mes al cual le estan apuntando las fechas de pago de las lineas de pago a intercambiar y dar clic en el
botén “Aceptar” para obtener las Obligaciones u Ordenes de pago.

Realizar las siguientes selecciones cuando se requiera intercambiar fechas entre las lineas pago entre el Bloque Origen y el
Bloque Destino.

Todos: no seleccionar nada.

Seleccionar: no seleccionar nada.

Bloque Destino

Diferencia Aplazamiento | 428 571,00

Nuevo Fecha de Pago-Onigen * 2018-2-25 EI
Nuevo Fecha de Pago-Destino * 2018-2-25 EI

: Datos Administrativos | | Limpiar || Guardar H Cancelar |

Nueva Fecha de Pago-Origen: definir la nueva fecha para la(s) linea(s) de pago seleccionada(s) en el Blogue Origen.

Nueva Fecha de Pago-Destino: definir la nueva fecha para la(s) linea(s) de pago seleccionada(s) en el Bloque Destino y
dar clic en el boton “Guardar”.

Mensaje de pdgina web @

! E Version 6 creada correctamente.
-

| Aceptar |

NOTA 12: la nueva fecha para el Blogue Origen y el Bloque Destino debe ser mayor o igual a la fecha del sistema.

NOTA 13: la nueva fecha para el Blogue Origen y el Bloque Destino debe estar habilitado dentro del calendario de pagos de
la tesoreria, (ver numeral 3.4 “Definir Calendario de Pagos” de la Guia Financiera N° 22 Parametrizacion Tesorerias
Sistema SIIF Nacion SSF y Recursos Propios).
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NOTA 14: en los bloques Origen y Destino puede suceder que aparezca el mensaje “No hay linea de pagos”, esto significa
que no se encontrd gestion para intercambiar o que ya se hizo el intercambio para el nivel de agrupacion PAC respectivo.
4, ANALISIS Y REPORTES

Para verificar la informacidn de las solicitudes de modificacion al Cupo PAC Disponible y Gestionado se pueden consultar el
siguiente reporte en la Web de Reportes a través de la siguiente ruta:

Ruta: PAC / Modificaciones PAC y Cupo PAC / Solicitudes de Modificaciones de Cupo PAC.

Hacer uso de uno o varios filtros de busqueda del reporte, siendo el filtro de “Vigencia PAC”, un filtro obligatorio.

Reporte Solicitudes de modificaciones de cupo PAC

o | L e £

Vigencia PAC * |Acluai
Tipo de Madificacién |Sel-ev:cmne i
Posicign del catalogo de PAC | ||:|
Estado de |a Solicitud de [ 1
~
Maodificacion |5E[ECC|GHE‘ 1
Ver Repcnel I Cancelar i | Limpiar

VIGENCIA PAC: ACTUAL
POSICION DEL CATALOGO DE PAC: 4-2 ANS - GASTOS GENERALES NACION SSF

DEPENDENCIA | TIPO DE FECHA ESTADO | VIGENCIA ENE JUN ocT HOV
PARA SOLICITUD SDLICITUD
AFECTACION

oo gesTION | ANicEiRe de
GENERAL cupo PAC 1 23/02i2018 03:44:27 pm Reagistrada Actual 0,00 428.571,00 -428 571,00 0,0 0,00 00 00 00 0,0 0,00 0,00
gestionado
v v v v v v v v v v v v
Siguiente 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 000 000 000 00
TOTAL DEPENDENCIA PARA AFECTACION DE PAC Actual 0007 " 428.571,00 423 571 nn 000" ooo” 000" ooo” 000" 0007 o0p0” 000" 00
v v v v v v v v v
Siguiente 000, 000" 000 000 0,00 000 000 000 000 000 000 00
TOTAL POSICION CATALOGO DE PAC Actual 000" " 428.571,00 423 571 uu 000" po0” 000" ooo” 000" 0007 000" op0” 00
v v v -

r r " " r
Siguiente U,UU 0, nn 0, UU 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.0

En el reporte se pueden observar todas las solicitudes de modificacion creadas por la Subunidad Ejecutora: solicitudes de
Anticipo y de Aplazamiento del Cupo PAC Gestionado y Disponible, por Vigencia de PAC, por Posicion del Catalogo de
PAC, por Dependencia de afectacion de PAC, con su respectivo estado, meses y valores afectados.
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También se puede consultar por el médulo de CEN la consulta de solicitudes de modificacion al Cupo PAC Gestionado por
CEN/PAC / Consulta solicitudes Cupo PAC Gestionado.

5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

6. NOTAS Y ADVERTENCIAS

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1 Ley 734 de 2002 “Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico”.

7.2 Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico”.

7.3 Decreto 111 de 1996 “Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995 que
conforman el Estatuto Organico del Presupuesto.”

74 Documento Guia de Operacion PAC Administracion del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico MHCP.

7.5 Documento “Manual PAC Modificaciones 2011 0" del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico MHCP.

7.6 Guia Financiera N° 39 Administracion del PAC y Cupo PAC en la Unidad Ejecutora.

7.7 Guia Financiera N° 22 Parametrizacion Tesorerias Sistema SIIF Nacion SSF y Recursos Propios.

7.8 Circular Externa N°052 del Administrador del Sistema SIIF Nacion del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico;
Emitida en agosto 20 de 2014, sobre Actualizacion de Version del SIIF Nacion.

7.9 Documento Aspectos Generales del proceso presupuestal colombiano del Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico
MHCP, 22 de mayo de 2011.

8 ANEXOS
No aplica
9 DEFINICIONES
9.1 Cupo PAC: valor mensual y anual del “PAC asignado” en las “Dependencias para afectacion de PAC” para una

posicion del catalogo de PAC para “Control PAC” en una vigencia PAC y para un afio fiscal, con el fin de gestionar
pagos en las “dependencias para afectacion de PAC”.
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9.2 Cupo PAC Disponible: es un calculo que resulta de restar al cupo PAC vigente, el cupo PAC gestionado, el cupo
PAC pagado y sumarle el cupo PAC reintegrado.

9.3 Cupo PAC Vigente: resulta de la aprobacién de distribucién de cupo PAC y de algunas modificaciones al cupo
PAC con autorizacion especifica

9.4 Cupo PAC Gestionado: valor en que se ha visto afectado el cupo PAC como resultado del registro de la gestion
presupuestal hasta antes del pago.

95 Cupo PAC Pagado: valor en que se ha visto afectado el PAC como resultado del registro de la gestién
presupuestal hasta el pago.
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